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CIRCULAR: No.068-2025

DE: RECTORA INSTITUCION EDUCATIVA CASD MANUELA BELTRAN

PARA: RECTORES, COORDINADORES, EQUIPO PSICOSOCIAL Y PERSONAL ENCARGADO DE LA
MEDIA TECNICA, DE LAS INSTITUCIONES ADSCRITAS NODO PETROQUIMICO PLASTICO.

ASUNTO: PROCESO DE ADSCRIPCION NODO PETROQUIMICO PLASTICO ANO LECTIVO 2026.

FECHA: Cartagena de Indias, 15 de octubre de 2025.

Cordial saludo.

La Rectora de la Institucién Educativa CASD Manuela, Nodo Petroquimico Plastico, se permite informar a
las Instituciones Educativas Adscritas, que el Proceso de Adscripcion para el afio Escolar 2026 de los
estudiantes de Grado 10° en las diferentes Especialidades del Nodo Petroquimico Plastico, se llevara a
cabo de la siguiente manera:

1. La Institucion Educativa Adscrita, debe inscribir a sus estudiantes que van a cursar grado 10° en
el afio 2026, a través de nuestra Plataforma www.iecasd.edu.co , a partir del 14 de octubre hasta
el 5 de diciembre de 2025, esta actividad es obligatoria para continuar con el proceso de
adscripcion.

2. Después de la inscripcion, estos estudiantes deben presentarse a nuestras instalaciones, para la
legalizacion de su adscripcion en las diferentes Especialidades seleccionadas en la Toma de
Decision, este proceso inicia a partir del 20 de enero de 2026 hasta el 7 de febrero de 2026, en
el Horario De 8:00 a 12:00 m y de 2:00 a 4:00 de la tarde.

Asi mismo, los estudiantes deben hacer entrega fisica de los siguientes documentos, cuando
realice su proceso de adscripcion, en las fechas programadas:

- Para las tres Especialidades Articuladas con la Fundacion Universitaria Tecnolégico
COMFENALCO: Técnico en Operacion de Procesos Industriales, Técnico en Seguridad e
Higiene Ocupacional y Técnico en Mantenimiento Electronico Industrial, deben entregar:
Formato de Toma de Decision Vocacional de la Institucion Educativa CASD Manuela Beltran,
diligenciado, Certificado de haber aprobado grado 9°, fotocopia de la afiliaciéon a la EPS y su
documento de identidad.

- Para las Especialidades Articuladas con el SENA: Técnico en Andlisis de Muestras
Quimicas, Técnico en Mecanica de Maquinaria Industrial y Técnico en Construccion de
Edificaciones, deben diligenciar (1) Carpeta con la siguiente documentacion para el SENA:
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a. y Formato Toma de Decision Vocacional de la Institucion Educativa CASD Manuela
Beltran, diligenciado por el estudiante.

Certificado de haber aprobado grado 9°.

Formato diligenciado de Compromiso del Aprendiz SENA(Adjunto).

Formato diligenciado Tratamiento datos de menor de edad, SENA (Adjunto).

Fotocopia del documento de identidad legible.

Fotocopia de la afiliacién a la EPS o Sisben

Los aspirantes deben estar registrados en la Plataforma Sofia plus

@~oooo

- Parala adscripcion de los estudiantes que cursaran grados 11° para el afio Escolar 2026, que
se encuentran adscritos en las Especialidades ofertadas por la Institucion Educativa CASD
Manuela Beltran, Nodo Petroquimico Plastico, su Institucion Educativa debe enviar Certificado
de aprobacion de grado 10° correspondiente al afio 2025, en fecha comprendida del 28 de
noviembre hasta el 5 de diciembre de 2025.

OBSERVACION: Se les informa a las Instituciones Educativas Adscritas que tienen Convenio con
la Institucion Educativa CASD Manuela Beltran Nodo Petroquimico Plastico, que pasada la fecha
de inscripcion establecida en la presente Circular no se les garantiza disponibilidad de cupos.

Atentamente,

SV

Lic. PRIMITIVA PADlL BARRIOS
Rectora
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TOMA DE DECISION
Fecha Nombre De Su institucion Educativa
Tipo Identificacion No. Identificacién
RC Tl CC |NUIP | Otro
Lugar de Expedicion Identificacion Jornada En Su Institucion
AM PM
Apellidos y Nombres Del Estudiante # Celular
Direcciéon Domiciliaria Sexo
M F
Correo electronico Fecha Nacimiento
Apellidos y Nombres Del Acudiente SISBEN
NO| SI Grupo Carnet #

Joven estudiante, la formacion Media Técnica del Distrito de Cartagena le ofrece en la institucion Educativa CASD Manuela Beltran seis especialidades
en el NODO PETROQUIMICA PLASTICA, donde usted de acuerdo con sus intereses, motivaciones, necesidades, aptitud, actitud y a la pertinencia

de las necesidades de la region, debe decidirse por una ella. Esta decision le aporta al fortalecimiento y edificacion de su Proyecto de Vida.
Marque con una X la especialidad en la que usted desea formarse

Especlahdades Del Nodo Petroquimico - Plastico Marque
TECNICO EN OPERACIONES DE PROCESOS INDUSTRIALES
TECNICO EN MECANICA DE MAQUINARIA INDUSTRIAL
TECNICO EN ANALISIS DE MUESTRAS QUIMICAS
TECNICO EN MANTENIMIENTO ELECTRONICO INDUSTRIAL
TECNICO EN CONSTRUCCION DE EDIFICACIONES

6 [TECNICO EN SEGURIDAD E HIGIENE OCUPACIONAL

@( Documentos requeridos para todas las especialidades en formato PDF:

Toma de decision, Copia Documento de Identidad, Certificado Noveno Grado y Copia EPS o SISBEN Documentos
Adicionales en formato PDF para las especialidades Mecénica de Maquinaria Industrial, Andlisis de Muestras Quimicas y
Construccion de Edificaciones:

Formato tratamiento de datos menor de edad y Formato Compromiso del Aprendiz.

N WIN| —

Firma del Estudiante Firma del Padre o Acudiente

Direccién: Escallén Villa Cl 31 # 57 — 106 Tel. 6056909494
Email: jiecasd@hotmail.com Web: www.iecasd.edu.co



fg qo PROCESO GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
FORMATO “MI COMPROMISO COMO APRENDIZ SENA”

Yo,

Con documento | Tarietade Cédula de Cédula de

de identidad: {dentidag Ciudadania Extranjeria -
(marcar conunaX) | Otro Cual

Matriculado en el programa de formacién:

Ficha de

S Del Centro de Formacién:
Caracterizacion No.

Me comprometo con el Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA, en mi calidad de Aprendiz, y como persona responsable de
mis actos, a:

1. Cumplir y promover las disposiciones contempladas en el Reglamento del Aprendiz SENA, publicado en la pagina web del
Sena y en el blog de cada centro de formacidn, del cual hago constar que he leido y entendido, por lo que acepto las
responsabilidades, derechos y obligaciones establecidas; asi como acatar las Normas y los Acuerdos de Convivencia
Institucional de conformidad con el contexto geografico y social del Centro de Formacion.

2. Participar en todo el proceso de induccidn para iniciar el programa de formacién, de acuerdo con la programacion del
Centro de Formacion.

3. Portar en todo momento el carné de identificacion institucional en sitio visible.

4. Proyectar laimagen corporativa del Sena dentro y fuera de la Entidad asumiendo una actitud ética, con principios y valores
sociales en cada una de mis actuaciones

5. Respetar la orientacién sexual, identidad de género, edad, etnia, culto, religidn, ideologia, procedencia y ocupacion, de
todos los integrantes de la comunidad educativa.

6. Al finalizar la formacién dar cumplimiento oportuno a todos los trdmites académicos y administrativos para lograr la
certificacién dentro del término que establece el reglamento.

7. Si soy seleccionado como beneficiario para recibir apoyo de sostenimiento, alimentacién, transporte u otro, por parte de
la entidad, me comprometo a realizar de forma adecuada todo los tramites administrativos y académicos correspondientes
reglamentados por el Sena.

8. Registrar y mantener actualizados mis datos personales y de contacto en los aplicativos informaticos que el Sena
determine y actuar como veedor del registro oportuno de las situaciones académicas y administrativas que se presenten.
Cualquier dato registrado por el aprendiz que no corresponda con la informacién real, serd sujeto a lo establecido enla ley
de delitos informaticos y demds normatividad vigente sobre uso de plataformas publicas.

9. Con la firma del presente compromiso autorizo al Sena para que me notifique a través de mi correo electrénico registrado
en el aplicativo Sofia plus, todos los actos académicos y administrativos, asi como también los procedimientos y tramites en
general que profiera, de acuerdo con las politicas de uso y confidencialidad.

FIRMA DEL APRENDIZ: No. Documento de Identidad:

FIRMA DE: LA MADRE, EL PADRE O TUTOR (A) Tipo y No. Documento de Identidad:

(Unicamente en caso de que el (la) aprendiz sea menor de edad, debe anexar copia del
documento oficial que acredite la condicién de padre, madre o tutor (a) para cotejar)

| FECHA DE DILIGENCIAMIENTO: DIA: MES: [ ANO:

Este documento forma parte de la ficha académica del aprendiz y es prueba del compromiso que adquiere con el SENA de cumplir el
Reglamento de Aprendices SENA, el cual es firmado durante el proceso de matricula en un programa de formacién en el SENA.
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PROCESO GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
FORMATO “TRATAMIENTO DE DATOS MENOR DE EDAD”

CIUDAD /
FECHA! MUNICIPIO:
CENTRO DE
REGIONAL: FORMACION
PROGRAMA DE No. DE
FORMACION FICHA:
Yo , identificado con Cédula de
Ciudadania o Extranjeria No. de declaro
bajo la gravedad de juramento que soy el representante legal o tutor del titular de los datos personales del
menor de edad, , identificado con la tarjeta
de identidad numero , y conforme a la ley 1581 de 2012 y demas Decretos

reglamentarios:

AUTORIZO de manera voluntaria, previa, explicita, informada e inequivoca al Servicio Nacional de
Aprendizaje - SENA, para el manejo de los datos personales del menor de edad y del tratamiento de
recolectar, transferir, transmitir, almacenar, depurar, usar, analizar, circular, actualizar, suprimir y cruzar
informacién, directa o a través de terceros, con la finalidad de atender adecuadamente las actividades de
ingreso y seleccidn de los aspirantes a los diversos programas de formacién que oferte el Centro de Formacion,
especificamente en los procesos de inscripcion, seleccion, revision de los requisitos exigidos por el programa
de formacién, asentamiento de matricula y demads funciones y servicios propios del Centro de Formacién que
permiten el cumplimiento de las funciones misionales del Sena.

De conformidad con la Ley 1581 de 2012 y sus Decretos reglamentarios, declaro que he sido informado de lo
siguiente: (i) Que el SENA, como responsable de los datos personales del menor de edad, ha publicado las
politicas de tratamiento de datos personales en la direccién electrénica www.sena.edu.co, teléfono 3430111
y 018000 910270. (i) Que los derechos que me asisten como representante legal o tutor del titular de los
datos personales del menor de edad son los previstos en la constitucidn, la ley y demdas normatividad vigente
sobre uso de plataformas publicas, especialmente el derecho a conocer, actualizar, rectificar y suprimir la
informacién personal del menor de edad; , asi
como el derecho a revocar el consentimiento otorgado para el tratamiento de sus datos personales. (iii) Es
voluntario responder preguntas que eventualmente me sean hechas sobre datos sensibles o datos de
menores de edad, y que estos dltimos serén tratados respetando sus derechos fundamentales e intereses
superiores, de acuerdo con la politica de tratamiento y proteccién de datos personales de la entidad.

Lo anterior se podréd ejercer a través de los canales dispuestos por el SENA para la atencién al publico
www.sena.edu.co/servicioalciudadano/PQRS.

Atentamente,
FIRMA DEL APRENDIZ: Tipo y No. Documento de Identidad:
FIRMA DE: LA MADRE, EL PADRE O TUTOR (A) Tipo y No. Documento de Identidad:

Correo electrénico:
Direccién de contacto:
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